DIOCESE OF SAULT STE. MARIE

DIOCESE DE SAULT STE-MARIE

A LA RECHERCHE D’UN(E) ARCHIVISTE DIOCESAIN(E)

Le Diocese de Sault Ste-Marie est a la recherche d’un(e) archiviste diocésain(e). Voici une courte
description de ce poste.

Poste

>
>
>

. Archiviste diocésain(e)

Poste a temps partiel - trois jours/semaine
Salaire : a discuter lors de I’entrevue
Poste disponible dés maintenant, ou a une date fixée avec le/la candidat(e) choisi(e)

Responsabilités et tiches :

>

Maintenir les archives diocésaines

- Ce sont des archives historiques ; les documents courants sont gardés a la chancellerie.

- Aux archives sont gardés et classifiés des documents imprimés, numérisés ou sur micro-
fiches, ainsi que du matériel audio-visuel.

Faire des recherches, a la demande de 1’évéque, du vicaire général, du chancelier ou d’un

autre membre de 1’équipe diocésaine

Prendre connaissance de ce qui existe aux archives ; au besoin, améliorer la classification

(élagage, intégration ou jumelage de dossiers, etc.)

Mettre a jour la banque de données

Numériser des documents pour ensuite les intégrer a notre systeme digital

Qualifications requises :

>

YV V

Une formation comme archiviste ou bibliothécaire (ou autre discipline connexe) serait un
atout, mais n’est pas essentielle (par exemple, un professeur a la retraite pourrait &tre
intéresse)

Le bilinguisme est un atout. Si le/la candidat(e) n’est pas parfaitement bilingue, il faudrait
qu’il/elle soit au moins capable de lire le frangais et 1’anglais (assez pour étre capable de
faire des recherches)

Des compétences informatiques

Une capacité de travailler a la fois de fagon autonome et en équipe

Qualités personnelles : rigueur, débrouillardise, discrétion, souci du détail, appréciation de
I’histoire

Veuillez poser votre candidature en communiquant avec :
Pére Jean Vézina, Chancelier
30 Chemin Ste-Anne, Sudbury ON P3C 5E1
705-674-2727, poste 223
j.vezina@ssmd,ca




